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REGISTRERA TILLVALSBESTALLNING

For att registrera en ny tillvalsbestillning letar man forst reda pa objektet som man ska skapa

denna pd. Detta kan man géra bade fran Hyra och fran Teknisk Forvaltning. Det enklaste sdttet
ar att sta i drendefliken och sedan klicka pa knappen drende och sedan pa knappen tillval enligt
nedan.

P || EE Fakturera... ["] Logg... [ |
; @._ 0 —
- =l . — @Skicka gpost.. - a Hyresgast .. -
Felanmalan  Underhall Redigera... = Sknv ut Fnrhands ' Tom
% Annullera @. Skapa
Harte] Nytt arende Tillval
o= vl . . T — —
Trad | Myt rende pa 61-10-1-402 Jamvagsgatan 23, » g Flanerat unde
a Objekttyp/Fastighet/Objekt ~ ] Uthyming |
a Objekttyp/Objekt Fastighetsnamn i Mummer
E z : i
E @ omrade/Fastighet/Objekttyp/Cbjekt
A® Centrala Sundbyberg
B #* Duvbo
=] f’ Ekdungen 1
[__{d 1 rum o kokskap
r o
= L__{d 1 rum o kokvra
ﬂ 651-10-1-1002 Jarnvagsgatan 2
ﬂ 61-10-1-1005 Jarnvagsgatan 2
m 61-10-1-102 Jarnvagsgatan 23
Man kommer sedan till s6kfunktionen dir man kan séka reda pa ett objekt genom att ange
adress, namn etc enligt nedan.
w w x
Objekt Hyregast Fastighet
Obiektnummer Narmn Ka Nummer [ ]
Objektnamn Telefon MNamn/Beteckning |:|
Adress Personnummer W
Urval Ala v
Endast felanmalningsbara
Objskt Objektnamn Loh rummer  Objekttyp Adress Postrr Postadress ~ Hyresg3st?  Fastighetsn..  Fastighetsbeteckning Fastic ~
1010-8017 Garageplats Esplanaden 13 17268 SUNDBYBE. 1010 Spiken 4 Spike
1010-8018 Garageplats Esplanaden 13 17268 SUNDBYBE... 1010 Spiken 4 Spike
11-02-2-302B 1303 T mmukuk Rissneleden 71 17444 SUNDBYBE... 5114 Vandraren 8 Vand
WHJlH -5958 Rissneleden 61 174 44 SUNDBYBE... 5114 Vandraren § Wand
——m arende
11 -24-2-0101 1rum o kik Rissneleden 79 174 44 SUNDBYBE. 5114 Vandraren 8 Vand
11-26-3-201 1201 3rum o kék Skidbacken 64 17454 SUNDBYBE. 5124 Skidakaren 7 Skidz
11-26-6-302 1303 4rum o kék Skidbacken 70 17454 SUNDBYBE. 5124 Skidakaren 7 Skidé
11-28-2-7003 Lager Skidbacken 52 17454 SUNDBYBE. 5124 Skidakaren 7
11-32-2-3979 Fomad Skidbacken 26 17454 SUNDBYBE. 5124 Skidakaren 7
11-32-5-201 120 2rum o kok Skidbacken 32 17454 SUNDBYBE... 5124 Skidakaren 7
11-34-1-102 1104 3rum o kok Skidbacken 16 17454 SUNDBYBE... 5124 Skidakaren 7
11-34-3-7001 Lager Skidbacken 20 174 54 SUNDBYBE... 5124 Skidakaren 7
<

Senaste &rcts renden pé vat objkt
Ordemr Besknvning Tip Obiekt Enhet Resurs Aendetyp  Status Aviapport..  Instdlldlsetid  Fakturanr  Aigardsbesknvni..  Skapad av
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For att sedan skapa en tillvalsbestillning trycker man pa knappen skapa drende.

Sedan kommer man till dialogen f&r att registrera tillvalsbestillningen pa det aktuella objektet.
Om personen har en skuld visas en varning om detta och man ser dven detta till vinster 1 bilden
under hyresgisten. Detta dr inringat i bilden nedan. For att ligga till tillval i drenden trycker man
pé knappen till héger som dr inringad som det star “Ligg till...” pa.

Tillvalsarende G2 CR=)
Arkiv Visa Redigera © Andra arenden 0/0
o Beskrivning
(arende)
Fastighet /53 5114 Vandraren 8 s
Byggnad 11-06 Rissneleden 53 - 59; 11-06
Objekt 11064101 a
Rissneleden 59 o Amaere Epost Tel
Hyresgast . &8 Kontaktperson Epost Tel =
Ovrigt Titrade v | [J Faktureras kund [] Huvudnyckel
Telefon A ® Arendetyp Tillval v | [] Dalj for hyresgast
Epost Handiaggare | - Ingen vald - v| Inrapporterad | 2015-05-06 v
Tisgg Val ) For kannedom
f Mgarder | My Meddelanden
Avrapporterad
-Ingen vald - Laggil... D
Antal 0 Ej angivet
Summa pris/mén tilval Oke/mén Tabort
Objekt Enhet Agardsnr Agard Resurs Beskivning  Utfordes se...  Planerat Bestalt Avr
<4 2
0 Spara Stang

Nir man trycker pa knappen ”Ligg till.. ” kommer tillgingliga tillval pa just denna ligenhet upp i
en lista, se bild nedan. I denna lista ser man alla tillvalsatgirder, dess grupp samt beskrivning och
pris per manad. Intervallet anger hur méanga ar man ska betala tillvalet.
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‘

Markera de atgarder som skall laggas tl i srendet.
Nummer  Atgard Grupp Enhet Beskrivning Pris/man Intervall Planerat Bestaltt Utfordes se. Tid A
O 9566 Kyl Cylinda K4185RF A+, 1... Kyl Kok <P>Energieffektivitetsklass... 112kr 9
O 9565 Kyl Cylinda K5185 A+, 185... Kyl Kok <P>Energieffektivitetsklass... 90kr 9
O 9397  Kylskap Edux ERE38500A... Kyl Kok <P>Energieffektivitetsklass... 129kr 9
O 9396  Kyiskap Blectrohux ER8716... Kyl Kok <P>Energieffektivitetsklass... 98kr 9
O 9395  Cylinda kylskap K2155 155... Kyl Kok <P>Energieffektivitetsklass... 80kr 9
0 9335  Cylinda kylskap K4185185... Kyl Kak <P>Energieffektivitetsklass... 101kr 9
O 9198 Kylskap Blectrolux ER 654... Kyl Kok <P>Energiklass: <FONT SI... 57kr 9
O 9197  Kylskap Electrolux ERM 16... Kyl Kok <P>Energiklass: <B>C</B>... 68kr 9
O 9166  Kyiskap Bosch KSK40423... Kyl Kok <B><P>Energieffektivitetsk... 109kr 9
O 9164 Kyl Cylinda K5185RF A+, 1... Kyl Kok <P>Energieffektivitetsklass... 120kr 9
O 9162 Kyiskap Blectrolux ERC320... Kyl Kok <P>Energieffektivitetsklass... 104 kr 9
O 9151 Kylskap Blectrolux ER8712... Kyl Kok <P>Energieffektivitetsklass... 102kr 9
O 9150  Blectrolux kyiskap ER8305... Kyl Kok <P>Energiklass: <B>B</B>... 93kr 9
O 8550  Edux ERB32415W, 200cm... Kyl/Frys Kok Energieffektivitetsklass:<F...  141kr 9
O 8402  OAT450X Speceriskap for ... Kyl/Frys Kok Speceriskap (Gverskap)for... 16kr 9
O 8392  Kyl-/Frys Cylinda KF5200D...  Kyl/Frys Kok Energieffektivitetsklass:<F...  123kr 9
O 8390  Kyl-/Frys Edux ERB34258...  Kyl/Frys Kok Energieffektivitetsklass:<F...  103kr 9
O 8389 Kyl-/Frys Cylinda KF5185D.... Kyl/Frys Kok Energieffektivitetsklass:<F...  95kr 9
O 8387  Kyl-/Frys Edux ERB35254X... Kyl/Frys Kok Energieffektivitetsklass:<F...  134kr 9
O 8349  Kyl-/Frys E4ux ERBS042L... Kyl/Frys Kok Energieffektivitetsklass:<F... ~ 110kr 9
O 8345  Kyl-/Frys Cylinda KF5200D.... Kyl/Frys Kok Energieffektivitetsklass:<F... ~ 109kr 9
O 8343 Kyl-/Frys E4ux ER 8613 BX... Kyl/Frys Kok <P>Energieffektivitetsklass... 123kr 9
O 8331  OAT700 Speceriskap for E...  Kyl/Frys Kok Speceriskap (overskap)for... 13kr 9
O 8330  OAT500 Speceriskap for E...  Kyl/Frys Kok Speceriskap (overskap)for... 13kr 9
0 8328 Kyl/Fiys Gyinda KFZ5185...  Kyl/Frys Kak Energieffektivitetsklass:<F...  105kr 9
O 8327  Kyl-/Frysskap Atlas MXM 1...  Kyl/Frys Kok <P>Energieffektivitetsklass... 83kr 9
O 8316  OSS5RF Speceriskap (overs... Kyl/Frys Kok Speceriskap (overskap)for.. 16kr 9 v
<} >
Summa valda tillval: 0kr/mén oK
J

For att vilja vilka tillvalsatgirder som ska inga i drendet klickar man i dessa i rutan till vinster om
tillvalet. Summan per manad riknas da upp nertill i dialogen, se bild nedan.

Markera de atgarder som skall laggas til i arendet.
Nummer  Atgard Grupp Enhet Beskrivning Pris/man Intervall Planerat Bestallt Utfordesse...  Tid A
O 9397 Kylskap Edux ERE38500A.. Kyl Kk <P>Energieffektivitetsklass... 129kr 9
O 939  Kylskap Blectrolux ER8716... Kyl Kak <P>Energieffektivitetsklass... 98kr 9
O 9395  Cylinda kylskap K2155 15... Kyl Kok <P>Energieffektivitetsklass... 80kr 9
O 9335  Cylinda kylskap K4185 185... Kyl Kok <P>Energieffektivitetsklass... 101kr 9
] 9198 Kylskdp Blectrohx ER 654... Kyl Kak <P>Energilass: <FONT Sl... 57kr 9
O 9197 Kylskap Blectrolux ERM 16... Kyl Kok <P>Energilass: <B>C</B>... 68kr 9
0 9166 Kylskap Bosch KSK 40423... Kyt Kk <B><P>Energieffektivitetsk... 109kr 9
= 9164 Kyl Cylinda K5185RF A+, 1... Ky Kak <P>Energieffektivitetsklass... 120kr 9
9162 Kylskap Blectrolux ERC320... Kyl Kok <P>Energieffektivitetsklass... 104kr 9
9151 Kylskap Blectrolux ER8712... Ky Kak <P>Energieffektivitetsklass... 102kr 9
O 9150  Blectrohux kylskap ER8305... Kyl Kk <P>Energilass: <B>B</B>... 93kr 9
O 8550  Eux ERB32415W.200cm... Kyl/Frys Kok Energieffektivitetsklass:<F... 141kr 9
O 8402  OAT4S50X Speceriskapfor.. Kyl/Fiys Kk Speceriskap (Gverskap)for.. 16kr 9
O 8392  Kyl/Fiys Cyiinda KF5200D... Kyl/Frys Kok Energieffektivitetsklass:<F...  123kr 9
O 83%0  Kyl-/Fiys E4ux ERB34258..  Kyl/Frys Kok Energieffektivitetsklass:<F...  103kr 9
O 8389 Kyl-/Fiys Cylinda KF5185D.... Kyl/Frys Kok Energieffektivitetsklass:<F... 95kr 9
0 8387  Kyl-/Fiys E4ux ERB35254X... Kyl/Frys Kok Energieffektivitetsklass:<F...  134kr 9
O 8349 Kyl-/Fiys Edx ERBI042L...  Kyl/Frys Kk Energieffektivitetsklass:<F... 110kr 9
O 8345  Kyl-/Fiys Cylinda KF5200D.... Kyl/Frys Kok Energieffektivitetsklass:<F...  109kr 9
O 8343 Kyl-/Fiys EAx ER 8613BX... Kyl/Frys Kok <P>Energieffektivitetsklass... 123kr 9
O 8331  OAT700 SpecerskapforE... Ky/Frys Kk Speceriskap (Gverskap)for.. 13kr 9
0 8330  OATS00 SpecerskapforE... Ky/Fiys Kak Speceriskap (Gverskap)for.. 13kr 9
|0 8328  Kyl-/Fiys Cylinda KFZ5185...  Ky/Frys Ksk Energieffektivitetsklass:<F... 105kr 9
8327 Kj-/Fiysskap Alas MXM 1..__ Ki/Frys <P>Ener9eﬁeldzviaddau 83 ke 9
____-
ean3 OCT700 Speceriskap for E... KyI/Fvys Speceriskap (ovuskap)for 151«
8306  OBTS00 SpecerskapforE... Ky/Fiys Kék Speceriskap (Gverskap)for... 12kr 9 v
Summa valda tillval: 120kr/mén ) oK Avbrt
=

De tillval som inte ir tillgingliga dr gramarkerade 1 listan och dr ej valbara. Férséker man kryssa i
ett sadant tillval far man upp rutan nedan.
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P Atgarder
Markera de atgarder som skall laggas il i arendet.
Nummer  Atgard Grupp Enhet Beskrivning Pris/man Intervall Planerat Bestaltt Utfordesse..  Tid A
(] 446 EKC7186, Dubbelugn, var...  Spis Kok Energieffektivitetsklass: Lil..  148kr S
O 445 EKC6186, Dubbelugn, var...  Spis Kok Energieffektivitetsklass: Lill..  147kr 9
O 444  HSL812KSC Vamiuft/glas...  Spis Kok Energieffektivitetsklass: Ug... 122kr 9
O 443 HSN382FSC Vamiuft/glas...  Spis Kok Energieffektivitetsklass: Ug... 148kr 9 .
() 442 HSN382FNN Vamiuft/glas... Spis Kok Energieffektivitetsklass: Ug... 148kr 9
O 441 EKC7151 Vamiuft/glashall...  Spis Kok Energieffektivitetsklass: Ug... 134kr 9
O 4405  EKC6123 Glashallspis Edux... Spis Kok <P>Energieffektivitetsklass... 1197kr 9
O 440 EKC6151 Vammiuft/glashall...  Spis Kok Energieffektivitetsklass: Ug... 132kr 9
O 433 Glashallspis Bosch HSL 72...  Spis Kok * Konventionell ugn med6... 94kr S
() 438  Glashallspis Bosch HSN 74... Spis Kok * Konventionell ugn med 6...  92kr 9
437  Glashallspis Bosch HSN 73... Spis Kok * Konventionell ugn med 6...  92kr 9
O 4366 Blectrohx glashall/vamiuft ... Spis = pafields g
() 4-365  Glashallspis Blectrolux EKC... Spis
O 4364 EKC70011 Insight, Glashall... Spis
(] 4-363  EKC6120X, Rostfri glashall...  Spis
O 4-360 Dubbelugn, <U>EJ</U>v...  Spis o Tillvalet &r redan bestallt, planerat eller tillval redan bestallt inom
0 436 Glashallspis Bosch HSS73..  Spis samma grupp.
O 4-359  Dubbelugn, <U>EJ</U>v...  Spis
O 4356 Vamiuft/glashallspis Atlas ...  Spis
O 435  Glashalispis Blectrolux EKC...  Spis
() 434 Glashallspis Blectrolux EKC...  Spis
O 433 EKC6120 Glashalispis Edux... Spis
() 4-326  Standardspis Atlas 60230-0... Spis Kok amning: Spis med platt... 64 kr 9
O 432 Glashalispis Blectrohax EKC...  Spis Kok <P>Energieffektivitetsklass... 100kr 9
O 431  Glashalspis Blectrolux EKC... Spis Kok <P>Energieffektivitetsklass... 98kr 9
O 4300  Glashalispis Cylinda SK 64. Spis Kok Tack vare den snedstallda ... 89kr 9
O 4-30  Glashalispis Electrohsx EKC...  Spis Kok <P>Energieffektivitetsklass... 98kr 9 v
< >
Summa valda tillval: 120 kr/man OK Avbryt

Anledningen till att ett tillval inte dr tillgangligt kan vara ndgot av foljande:
® Det finns redan en bestillning gjord p4 ett tillval i samma grupp som denna
® Det finns redan ett pagdende tillval i samma grupp som inte 4r firdigbetalt.

Nir man har valt till alla tillval som man vill ha med i drendet trycker man pd ok och kommer da
tillbaka till drendedialogen. De tillval som man valt att ldgga till ligger nu i drendet, se bild nedan.
Man ser i denna bild 4dven den totala summan av tillvalen.
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Arkiv  Visa Redigera Y Andra arenden 0/0
Beskrivning
L N (arende)
Fastighet 3 5114 Vandraren 8 2]
Byggnad 1106 Rissneleden 53-59; 11-06
Objekt 11064101 a
59 - Anmalare | Epost Tel
Lreogat KNI B8] riakdperson Epost Tel
Ovigt Tiltrade [v] [ Faktureras kund [ Huvudnyckel
B — Arendetyp | Tilval [v] [1 08l for hyresgast
Epost Handisggare | - Ingen vald - [v] inragpoterad |2015-05-06 v
Tilagg Val =Y For kannedom
(kgérder}‘ldedddmden
Status | Avrapporterad | Bedlarvring &
L~ Ingen vad - ]
Delosialelsclide] Ei angivet |
pris/man tilval 120 kr/man
Objekt Enhet Atgardsnr Atgard Resurs Beskivning  Utfordesse...  Planerat Bestalt
SO 11064101 Kok 3162 Kylskap Blectrolux ERC3206 155cm <P>Energief... 20150506
S1 11064101 Kok 8316 OS5RF Speceriskap (6verskap) for Cylinda rostfria Speceriskap... 20150506
< >
Bioos e Sprmgchskicka | | Spaa | | Stang

For att dndra en rad for att kanske ange antal klickar man pa raden och anger antalet i rutan fér
antal. Man kan in detta lige ocksa tilldela atgirderna till en resurs som ska installera tillvalen.

SKRIVA UT TILLVALSAVTAL

For att skriva ut ett tillvalsavtal klickar man pa det aktuella tillvalsirendet i listan och viljer skriv
ut drende. Detta forutsitter att man har kopplat en mall for tillvalsavtal pa drendetypen annars

skrivs en vanlig drenderapport ut.
uvngt skt

'

Bl tonte | o tvassrtorng P tndye [ Planerat undetnal (D)0h @@ Beskiring o gaer
Fastighetsnamn Obiekt Nummer Stetus T
| [ Vandraren 8, 5114, 11- = |
Bl Ny felanmalan...
Ny felanmalan pa 11-06-4-101
[E] My underhalisbestillning..
[El Nyt srende... »
[E]l Nyt srende pa 11-06-4-101 »
Skapa underhilisbestalining av TV15:
T Redigera..
K Annullers
I Legg.
@ Handlaggere
. @ Skicka e-post »
o Mgsrer | [3) Dokument | M1 Med G Fabturersbrnce..
i = & Skapa avgifter.. =
o1 11064101 Kok| &5 Signering...
o2 1064101 [ B — ‘indsm‘
([ skivutarende...

Avtalsmallen skulle kunna se ut som féljer som man sedan kan skicka till hyresgisten f6r paskrift
alternativt via elektronisk signering som beskrivs senare i detta dokument.
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H » Utsivifesdatum:  2015-05-06
Tillvalsavtal TV150506:001
Feat — Sumpms cmum
Vandraren 8, Vandraren 8, 5114, 11-5114 20150508
Ctpes Tan e
Per Dixon
Bpem Tuwhin
. 0701112233
Surigt
Tillrsde
Tillval
Nedan &ren lista p dina tilval samt kostnad och antal & som dessa ska betalas
Enhet Tillval Antal Prisiman Antal &r
Kk Kylsk3p Electrolux ERCI206 155em 1 104 3
Kok (ISSRF Speceriskap (Gverskp) fér 1 18 3

Cyiinda rostfia

SKICKA TILLVALSAVTAL TILL HYRESGAST MED ELEKTRONISK SIGNERING

For att skicka ett avtal elektroniskt for signering krivs ett separat avtal med Vitec for denna tjanst

som tillhandahalls av Scrive.

For att skicka avtalet till hyresgist for elektronisk signering klickar man pa signering pé drendet
enligt bilden nedan.

B ierte | off veppoteing P nats [ Pranert untetal ()0 @3iesioning o Agaver  Dioriler

Fastighetsnamn Objekt Nummer Status T Ovrigt ez
] [ vandraren 8. 5114, 11 [ 11-064-101 [ TV150507%2

| Ny felanmalan...
Ny felanmlan pa 11-06-4-101
Ny underhlisbestalining..
| Nytt drende... 3

| Mytt arende pa 11-06-4-101 »

Redigera...

Annullera

X & E

Logg..
Handlaggare

z Skicka e-post 3

Fakturera drende...

of Agarder | §) Dokument | M) Meddsianden
Objekt Erhet Argar

o1 110E4101 Kak 9162
&2 11064101 Kok 8316

SKEpE aUGTer,

Signering...

s e

Skriv ut drend..

Rapporter 3
Kopiera

Exportera lista till Excel..

Skriv ut lista.,

Dolj kolumn, Nurmmer

Visa kelumn »

Markera alla Cirl+A
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Man kommer sedan till nedan dialog dir man kan férhandsgranska dokumentet som kommer
skickas samt vilja identifieringsalternativ (beror pa hur systemet ar instéllt). Foljande val kan vara
valbara:

® FE-legitimation — Mobilt BankID
¢ Utan extra identifiering — Man godkidnner via en knapp i ett mail som man fir
® PIN via SMS — Man far en PIN-kod via ett SMS

Beroende pé hur systemet dr uppsatt fir man dessa val. I detta exempel beskrivs scenariot dir
man viljer utan extra identifiering, enligt bilden nedan.

For att skicka avtalet till hyresgisten till den mailadress som ér angiven trycker man pa signera
clektroniskt. Man fir sedan en bekriftelse pa att avtalet skickats ivig.

o Arendet ar nu skickat for elektronisk signering.

Man kan sedan folja status pa signeringen i kolumnen Signering p4 drendet, se bild nedan.

Ovri LUtskritt Urval

ot
I frende o Avepporterng ] Analys T Drft  @3Besiciing  of Acarder S ortroler ¢ |Avid R Rappoter | Meddelanden

Fastighstsnamn Objekd Mummer Status Typ Ovrigt Inrapporterad
Vandraren 8, 5114, 11-.. 11064101 _J TV150506:001 Ej pabdrad Tillval Tiltrade 20150506

Signering

Fér signering

Hyresgisten fir sedan ett mail dir de maste gé in och godkinna avtalet. Nir detta dr gjort
kommer ett mail tillbaka med bekriftelse att dokumentet ér signerat.




W VITEC Lathund - Tillval Teknisk Forvaltning - Registrera tillvalsbestallning

Det signerade dokumentet dr sedan nabart via drendets dokumentarkiv.

ﬁu‘ende vﬂwappﬂrtering @.ﬂnalﬁ EI Planera

Fastighetsnamn Objekt Sign
Vandraren 8, 5114, 11-...  11-06-4-101 Far =




